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Direzione Didattica Statale “E.S. Cavallarl”

fel. 091 6215303 ~ fax/tel 091 6214001 ~ Corso Dei Mille 793 ~ 90123 ~ Palermo

Ai Genitori degli alunni delle classi V sez. A-B-C-D

OGGETTO: Comunicazioni credenziali per I’accesso alla Piattaforma GSuite di G'oogle.

Le comunichiamo con la presente le credenziali per il primo accesso con il Suo account d’istituto alla
Piattaforma GSuite per avviare la Didattica a Distanza nella nostra Scuola. L'accesso sara secondo il
profilo svolto all’interno dell’istituto, Alunno o Docente.

Una volta ricevute le credenziali con questa mail & necessario fare il primo accesso, e svolgere un
paio di operazioni che agli accessi successivi non verranno piu chieste.

Si consiglia di fare queste prime operazioni da computer, e non da smartphone si eviteranno alcune
possibili difficolta. Se si & impossibilitati, di seguito si trovera la procedura per altri dispositivi.

Utilizzare il browser Chrome per fare I'accesso ed usare il tuo account. Se non si ha, si puo scaricare
e installarlo copiando questo link sulla barra degli
indirizzi: https://www.google.com/intl/it it/chrome/. Puoi usare anche altri browser, ma alcune
volte potrebbero non visualizzare bene alcune applicazioni.

Per iniziare avviare il browser Chrome, iniziare la ricerca della pagina di Google e controllare cosa si
vede in alto a destra:

o Sesitrova il tasto blu Accedi, cliccarlo e inserire le credenziali

o Se si vede un’icona con un’immagine o liniziale di un altro utente, cliccare prima su
quell’icona, scegliere Esci, quindi compare il tasto Accedi e si potra cliccare, poi inserire le
credenziali

» se invece non si vede nessuna icona, controllare la barra degli indirizzi in alto: se & vuota,
digitare google.it e invio; dopo si trovera il tasto Accedi o I'icona di un utente, ed eseguire
uno dei due passaggi descritti prima

Poi proseguire in questo modo:

e inserire il nome utente che per tutti sara formato dal proprio nome e cognome( o del proprio
figio se si & un genitore) e lindirizzo della scuola, in questo modo:
nome.cognome@ddcavallaripalermo.edu.it ATTENZIONE!!! Per I'alunno che ha due nomi,
digitare solo il primo nome che risulta trascritto nel registro di scuola.

e la password di primo accesso e: Cavallari

e accettare itermini di servizio




e nel riquadro che compare, cambiare la password inserendo due volte una password scelta

Se durante questi passaggi compaiono altre finestre che chiedono di accettare delle condizioni o
concedere dei permessi, accettarafutto.

Si chiarisce che I'account G Suite & fornito gratuitamente alle scuole da Google. Assomiglia molto
agli account Google personali (un indirizzo Gmail, per intenderci), ma a differenza di quelli, I'account
G Suite di Istituto non viene profilato, cioé nessuno tiene traccia delle Vostre abitudini, di
conseguenza non viene proposta pubblicita in base a quelle. Inoltre & un account sicuro, perché
impostato e limitato da un amministratore della scuola, che permette di usare solo i servizi
consentiti per I'eta dell’alunno o per il ruolo (docente) all'interno dell’Istituto.

’account GSuite offre molte opportunita per il lavoro scolastico: Drive, Classroom, Meet e
numerose altre applicazioni. Ricordarsi perd che questo account non & lo stesso account del
registro elettronico ARGO- SCUOLANEXT. Sono due servizi indipendenti, ognuno con il proprio
nome utente e la propria password.

Adesso I'account é attivo, ma le arrivera a breve un’altra mail che chiarira la procedura per accedere
al servizio Classroom e Hangout MEET in GSuite

Ricordarsi di scrivere in un luogo sicuro la password che si & scelta! Da questo momento in avanti
la password provvisoria che ha ricevuto non funzionera pil, si dovra usare sempre quella scelta.

Primo accesso da dispositivo mobile

Per fare il primo accesso da smartphone o tablet invece si deve fare in modo abbastanza diverso.
Il percorso o le diciture cambiano leggermente a seconda del telefono.

Se si & in possesso di un dispositivo Android, in linea di massima le operazioni da fare sono queste:

« entrare nelle Impostazioni e cercare la voce Account

» scegliere Crea nuovo account, o Aggiungi account, o una dicitura simile

+ compare una lista di tipi di account, scegli Google

e inserire ora il nome utente (l'indirizzo email), quindi la password

o accettare i termini di servizio e tutte i permessi che ti verranno chiesti, anche dopo queste
schermate

e inserire due volte la tua nuova password

o aspettare un paio di minuti che il telefono sincronizzi i dati; se compaiono richieste di
accettazione di permessi, accettarle tutte

Se tutto & andato bene, la schermata per inserire il nuovo account si chiude da sola.

Se invece si & in possesso di un dispositivo iOS (iPhone o iPad), in linea di massima le operazioni da
fare sono queste:

apri le Impostazioni

scorri in basso e scegli Password e account
clicca su Aggiungi account

scegliere Google



e accettare le richieste e i permessi

e inserire le credenziali

e accettare di nuovo richieste e permessi
e cambiare la password con una scetfa

Tutte le informazioni riguardanti la privacy, il trattamento e la protezione dei dati personali
nell’utilizzo degli account G Suite possono essere consultate alla sezione Privacy del nostro sito web
: www.ddcavallaripalermo.edu.it

Per qualsiasi informazione e per assistenza inviare una mail al seguente indirizzo:
animatoredigitale3@gmail.com

L’Animatore Digitale Il Dirigente Scolastico
Daniela Calcagno Prof.ssa Margherita Maniscalco
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